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资产系统功能使用介绍



资产管理系统进入路径及功能



首页



固定资产入账管理
喀斯玛平台购买的固定资产入口

非喀斯玛平台购买的固定资产入口

保存

编辑/删除/提交

提交页面



固定资产入账管理
未办理的任务——（待审核的业务、审核退回的业务）

已办理的任务——（已审核的业务）



固定资产入账管理

资产入库查询——（资产入库验收单打印、单据查询）

资产入库验
收单打印

点击入库单号可查询资
产卡片登记的详细信息
（包含上传的附件）



低值耗材入库管理

喀斯玛平台购买的低值耗材入口

非喀斯玛平台购买的低值耗材入口

待审核的业务、审核退回的业务

已审核的业务

低值耗材入库验收单打印、单据查询）



台账管理

固定资产日常管理库（查询、编辑）

查看资产卡片变动信息（目前只对高级资产管理员开放）

查看低值耗材入库信息（目前只对高级资产管理员和部门资产管理员开放）



台账管理

主机库

点击查看详细的卡
片信息

修改：安置地点（所有保管人都可操作）                                    
修改：保管人（仅对资产管理员开放）

可根据条件进行资
产查询

资产明细导出
（勾选需要导
出的资产进行
导出，不勾选
就是全部导出）



跨部门调拨管理

跨部门调拨单填写入口

待审核的业务、审核退回的业务

已审核的业务

查看跨部门调拨信息（目前只对高级资产管理员开放）



跨部门调拨管理

安置地点需修改

标红星的信息填写完整点击新增增加调拨资产

跨部门调拨填写



跨部门调拨管理

已办理的任务

跨部门调拨审核流程



维修管理

部门资产管理员界面 普通用户界面

维修单填写入口

待审核的业务、审核退回的业务

已审核的业务

维修申请单、验收单打印，查看维修单据



维修管理

维修单填写



维修管理
固定资产维修单填写



维修管理

非固定资产维修单填写



维修管理

资产维修查询



盘点管理

部门资产管理员界面 普通用户界面

高级资产管理员使用

高级资产管理员使用

高级资产管理员使用

资产盘点入口（对所有用户开放）

资产盘点查询入口（仅对）部门资产管理员及高级资产管理员开放



盘点管理

我的盘点

部门资产管理员界面

盘点/下放/查看盘点结果

部门资产管理员注意事项：

1.如需各资产保管人盘点自己名下的资产，部门资产管理员需执行下放操作;

2.无人盘点的资产（离退休等），部门资产管理员代为盘点。



盘点管理

我的盘点

普通用户界面

点击盘点按钮进行盘点



盘点管理
单个资产盘点操作

批量资产盘点操作



盘点管理

查看已盘点的资产情况



同部门调拨管理

高级资产管理员使用

待审核的业务、审核退回的业务

已审核的业务

同部门调拨单信息查询



同部门调拨管理

同部门调拨填写

同部门调拨单审批流程



报废管理

资产报废填写



报废管理

资产报废填写入口

待审核的业务、审核退回的业务

已审核的业务

资产报废单据查询



报废管理

资产报废填写



报废管理

资产报废审核流程

为了减轻审核压力，建议资产管理员统一填写本部门报废申请单。

由资产管理员统一填写（各资产保管员线下提交报废清单——部门资产管理员审核汇总）



THANKS

谢谢！


